
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอลาออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1

..............................................................................................................................................................................

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอลาออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.

2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา เขต 1

3. ประเภทของงานบริการ การบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง

1 ) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.

2550

3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546

6. ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7. พ้ืนท่ีให้บริการ สถาบันการศึกษา

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ) -

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนด ฯลฯ -



9. ช่องทางการให้บริการ

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ

สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย

ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์-ศุกร์ ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์

เวลาเปิดรับคําขอ เวลาเปิดรับคําขอ 08.30 น.

เวลาปิดรับคําขอ 16.30 น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี)

1. นักเรียนที่ลาออกต้องจบการศึกษาภาคบังคับหรืออายุย่างเข้าปีที่ 16

2. กรณียังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ และมีอายุต่ํากว่า 16 ปี ต้องเป็นการลาออกเพื่อเปล่ียนรูปแบบการศึกษา

เท่านั้น

3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีกําหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว

10. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภท

ข้ันตอน

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

หน่วย
เวลา

ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมาย
เหตุ

1 การ

ตรวจสอบ

เอกสาร

ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของคําขอและ

เอกสารประกอบคําขอ

1 ชั่วโมง โรงเรียนบ้าน

โจดศรีวิชัย

2 การ

ตรวจสอบ

เอกสาร

ตรวจสอบคุณสมบัติของ

นักเรียนและจัดทํา

เอกสารหลักฐาน

ประกอบการลาออก

1. หลักฐานแสดงผลการ

เรียน (ปพ.1)

2. ใบรับรองเวลาเรียน

2 วัน โรงเรียนบ้าน

โจดศรีวิชัย



และคะแนนเก็บ

3. สมุดรายงาน

ประจําตัวนักเรียน

(ถ้ามี)

4. แบบบันทึกสุขภาพ

(ถ้ามี)

3 การ

พิจารณา

อนุญาต

จัดทําหนังสือและเสนอ

ผู้อํานวยการโรงเรียน

พิจารณาลงนาม

1 ชั่วโมง โรงเรียนบ้าน

โจดศรีวิชัย



11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

11.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1 บัตรประชาชน กรมการปกครอง 1 ฉบับ 1) ของนักเรียนยื่น

วันมอบตัว

2)รับรองสําเนา

ถูกต้อง

11.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วย
นับ

เอกสาร

หน่วยงาน
ท่ี

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

หลักฐานการสมัคร

1 ใบคําร้องขอลาออก 1 ฉบับ

2 รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 ฉบับ

12. ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม -

หมายเหตุ : มีค่าใช้จ่ายอ่ืนในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน



13. ช่องทางการร้องเรียน

1) ร้องเรียนด้วยตัวเองที่โรงเรียน โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย หมู่ที่ 7 ตําบลพระบุ อําเภอพระยืน จังหวัด

ขอนแก่น

2) ร้องเรียนด้วยไปรษณีย์ ท่ีอยู่ โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย หมู่ที่ 7 ตําบลพระบุ อําเภอพระยืน จังหวัด

ขอนแก่น 40320


