
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1

..............................................................................................................................................................................

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.

2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา เขต 1

3. ประเภทของงานบริการ การบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุมัติ

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และการศึกษา

ระดับต่ํากว่าปริญญา

6. ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7. พ้ืนท่ีให้บริการ สถาบันการศึกษา

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ) -

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนด ฯลฯ -



9. ช่องทางการให้บริการ

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ

สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย

ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์-ศุกร์ ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์

เวลาเปิดรับคําขอ เวลาเปิดรับคําขอ 08.30 น.

เวลาปิดรับคําขอ 16.30 น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข

หลักการเทียบโอนผลการเรียน

1. แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน

2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืน หรือประเมินจากความรู้ ความสามารถ ทักษะ

หรือประสบการณ์ของผู้เรียนด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม่ซับซ้อน ท้ังนี้ให้คํานึงถึงประโยชน์ของผู้

เทียบโอนผลการเรียนเป็นสําคัญ

3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต่อ โดยพิจรณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรท่ีอยู่ในระดับ

เดียวกัน

แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน

1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และสาระการ

เรียนรู้ ซ่ึงมีความแตกต่างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษาที่

รับเทียบโอน

2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดําเนินการได้ 2 กรณี ดังนี้

กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดขึ้นจากสถานการณ์ต่าง ๆ ได้แก่ การย้ายสถานศึกษา การ

เปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร ให้ดําเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียนหรือตอนภาคเรียนแรกที่

สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา เพื่อการวางแผนการเรียน ท้ังนี้สถานศึกษาควรดําเนินการ

เทียบโอนผลการเรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจําเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอน

ภายในเวลาท่ีกําหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา

กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรู้ทักษะ หรือประสบการณ์จากแหล่งเรียนรู้อ่ืนๆ เช่น สถานประกอบการ

สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนา สถาบันฝึกอบรมวิชาชีพ บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ



ให้ดําเนินการต้นภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนกําหนดรายวิชา/หมวดวิชา

จํานวนหน่วยกิต/หน่วยการเรียน ท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมท้ังกรณีของผู้กําลังเรียนและ

ประสงค์จะไปศึกษาจากแหล่งเรียนรู้อื่นๆ ซ่ึงต้องจะได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน

3. การกําหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ใหอยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน โดย

พิจารณาบนพื้นฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันต่อเหตุการณแ์ละสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงใน

โลกปัจจุบัน

4. การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาท่ีได้จากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตาม

หลักฐานเดิมท่ีปรากฏหรือให้ผลการเรียนใหมท่ีไดจากการประเมินดว้ยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย

5. นักเรียนที่ไดรับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องในสถานศึกษาที่รับเทียบโอน อยางน้อย 1 ภาค

เรียน

6. การจบหลักสูตรของผู้ขอเทียบโอน การใหห้นว่ยกิต/หน่วยการเรียนให้เปน็ไปตามเกณฑ์การจบ

หลักสูตรของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนด

7. การเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนท่ีเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมในต่าง

ประเทศเปน็เวลา 1 ปีการศึกษา ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการได้มี

ประกาศกําหนดไว้แล้ว

8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าหลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ใหถือปฏิบัติตามแนวทางการ เทียบ

โอนผลการเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการได้มีระเบียบ/คําส่ังกําหนดไว้แล้ว

9. สถานศึกษาเป็นผูจ้ัดทําเอกสาร/หลักฐานการศึกษาท่ีเกี่ยวข้องกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึก

ผลการเทียบโอนไว้เป็นหลักฐาน และออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แก่ผู้ยื่นความจํานงและจัดเก็บเอกสาร/

หลักฐานท่ีเกี่ยวของกับการเทียบโอน พร้อมท้ังจัดทําทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนไวเ้พื่อการอ้างอิง

สถานศึกษาสามารถบันทึกขอ้มูลการเทียบโอนไว้ในช่องหมายเหตุโดยไม่ต้องกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียน

แสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผลการเรียนจากแหลง่เรียนรู้เดิมท่ีนํามาขอเทียบโอนไว้ดวยกัน

10. ผูท่ี้ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเข้าเป็นนักเรียนของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนผล

ท้ังนี้ ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเม่ือเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน



10. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภท

ข้ันตอน

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

หน่วย
เวลา

ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมาย
เหตุ

1 การ

ตรวจสอบ

เอกสาร

ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของคําร้องและ

เอกสารประกอบคําร้อง

1 ชั่วโมง โรงเรียนบ้าน

โจดศรีวิชัย

2 การพิจารณา

อนุญาต

คณะกรรมการพิจารณา

การขอเทียบโอนผลการ

เรียน

5 วัน โรงเรียนบ้าน

โจดศรีวิชัย

3 การแจ้งผ

ลการ

พิจารณา

จัดทําหนังสือแจ้งผลการ

ขอเทียบโอนผลการ

เรียนและเสนอ

ผู้อํานวยการโรงเรียนลง

นาม

1 ชั่วโมง โรงเรียนบ้าน

โจดศรีวิชัย



11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

11.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

- ไม่มี -

11.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วย
นับ

เอกสาร

หน่วยงาน
ท่ี

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ

.1 )

1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ

โอนความรู้

-รับรองสําเนา

ถูกต้อง

2 ประมวลรายวิชา (Course

Syllabus)

1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ

โอนความรู้

-รับรองสําเนา

ถูกต้อง

3 คําอธิบายรายวิชา 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ

โอนความรู้

-รับรองสําเนา

ถูกต้อง

4 เอกสาร/หลักฐานท่ีแสดงถึง

ทักษะ/ประสบการณ์หรือความ

เชี่ยวชาญในวิชานั้นๆ

1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ

โอนทักษะ/

ประสบการณ์

-รับรองสําเนา

ถูกต้อง



12. ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม -

13. ช่องทางการร้องเรียน

1) ร้องเรียนด้วยตัวเองที่โรงเรียน โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย หมู่ที่ 7 ตําบลพระบุ อําเภอพระยืน จังหวัด

ขอนแก่น

2) ร้องเรียนด้วยไปรษณีย์ ท่ีอยู่ โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย หมู่ที่ 7 ตําบลพระบุ อําเภอพระยืน จังหวัด

ขอนแก่น 40320


